
AVVISO PUBBLICO PER LA COSTITUZIONE DI UN ALBO APERTO DI AVVOCATI PER
L’AFFIDAMENTO DI INCARICHI PER LA DIFESA E LA RAPPRESENTANZA IN GIUDIZIO
DEL COMUNE DI MALETTO.



1 – OGGETTO

Per l’affidamento degli incarichi professionali esterni ed al fine di garantire la massima professionalità e
trasparenza degli incarichi, è istituito per il Comune di Maletto un apposito elenco dei professionisti, singoli
o associati, esercenti l’attività di consulenza, di assistenza e di patrocinio stragiudiziale e giudiziale dinanzi a
tutte le Giurisdizioni (civile, penale, amministrativa, tributaria, contabile e costituzionale).

L’Elenco sarà suddiviso in apposite sezioni, secondo le seguenti materie:

1) Diritto Civile;

2) Diritto Amministrativo;

3) Diritto del Lavoro, con particolare riferimento al pubblico impiego;

4) Diritto Penale;

5) Diritto Tributario.

Il professionista o lo studio associato potrà iscriversi ad un massimo di tre sezioni.

A  tal  fine  il  professionista  al  momento  della  richiesta  di  inserimento  nell’elenco,  indica  la  materia  di
specializzazione, allegando un dettagliato curriculum professionale. L’elenco potrà essere utilizzato, altresì,
nei  casi  di  affidamento di  incarichi  di  difesa  in favore dei  dipendenti  dell’Ente soggetti  a  procedimenti
giudiziari per ragioni di servizio, con efficacia non vincolante. In tal caso la scelta del professionista, tra gli
iscritti nell’Elenco, impregiudicata la valutazione sulla sussistenza di un conflitto di interessi tra la condotta
del dipendente e l’Amministrazione, costituisce anche espressione del “comune gradimento “ai sensi dell’art.
59 del CCNL del 16/11/2022.

L’albo verrà  formato,  tenuto  ed aggiornato dall’Area  Amministrativa,  dopo l’approvazione da  parte  del
Responsabile competente, verrà pubblicato sulla sito del Comune nell’apposita sezione di “Amministrazione
Trasparente”, sottosezione “bandi gara e contratti”.

2 ‐ ISTANZA DI ISCRIZIONE: TERMINI, MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELL’ISTANZA

Le domande di iscrizione dovranno essere presentate entro il termine di 30 giorni dalla pubblicazione del
presente avviso.

Una volta formato l’Elenco, questo avrà validità di tre anni dalla data di approvazione, con possibilità di
aggiornamento annuale.

La domanda di iscrizione, redatta secondo il modello allegato (All. A) al presente avviso pubblico, dovrà
essere corredata dei seguenti documenti:

a) copia fotostatica di un documento di identità, in corso di validità;

b)  indicazione della/e sezione/i prescelta/e

c) curriculum vitae e professionale, sottoscritto ed elaborato in conformità al formato europeo dal quale si
evinca,  con  chiarezza,  il  tipo  di  attività  in  cui  il  professionista  sia  specializzato  e  le  più  significative
esperienze professionali;

d) copia  del  Regolamento  per  l’affidamento  di  incarichi  legali  di  rappresentanza  e  difesa  in  giudizio,

sottoscritto, a pena di esclusione, per presa visione ed accettazione

Per gli studi associati, la documentazione di cui al presente articolo dovrà essere prodotta per ciascun Legale
che lo studio intende coinvolgere nello svolgimento degli incarichi.

La  documentazione  complessiva  deve  essere  trasmesso  esclusivamente  a  mezzo  PEC,  all’indirizzo:
protocollo_generale@malettopec.e-etna.it indicando nell'oggetto della pec stessa “Avviso pubblico per la
costituzione di un Elenco di Avvocati”.



Il recapito dell'istanza rimane ad esclusivo rischio del mittente, ove per qualsiasi motivo la stessa non giunga
a destinazione. L'istanza  di partecipazione da parte dei  vari  candidati  ha il  solo scopo di  manifestare la
disponibilità all'assunzione di eventuale incarico e l'accettazione delle condizioni del presente Avviso. Le
domande saranno ritenute ammissibili solo se conformi alle indicazioni di cui all'Avviso pubblico.

L'istruttoria delle candidature ai fini dell'inserimento nell'Elenco aperto verrà effettuata, sulla base dell'esame
dei curricula presentati, dal Responsabile dell’Area Amministrativa o da un suo sostituto che verificherà il
possesso,  per ciascuna di  esse,  dei  requisiti  di  ammissibilità  di cui  all'Avviso pubblico. Potranno essere
richieste dal Comune eventuali integrazioni della documentazione al fine di consentire il perfezionamento
della domanda di iscrizione. In tale ipotesi, sarà assegnato un termine non superiore a dieci giorni perché
siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicandone il contenuto e i soggetti che le
devono rendere. 

Le domande ammesse confluiranno nelle apposite sezioni dell’Elenco. La composizione dell'Elenco verrà
resa  pubblica  mediante  affissione  all'Albo  Pretorio  on  line  del  Comune  di  Maletto,  nonché  sul  sito
istituzionale dell’Ente.

Con l’Avviso pubblico per la costituzione dell’Elenco non si  intenderà posta in essere alcuna procedura
selettiva,  para-concorsuale,  né  sarà  prevista  l'elaborazione  e/o  predisposizione  di  alcuna  graduatoria  di
merito.  L'inserimento  negli  elenchi  degli  esperti  non  comporta  alcun  diritto  ad  ottenere  incarichi
professionali da parte del Comune di Maletto.

3 - REQUISITI PER PER L’ISCRIZIONE NELL’ELENCO

I requisiti necessari per l’iscrizione nell’Elenco, sono i seguenti:

a) essere iscritti ad un Ordine degli Avvocati;

b) non trovarsi in stato di incompatibilità con la P.A. procedente, né di avere cause ostative a contrarre con la
P.A.;

c) assenza di conflitto di interessi nonché di cause di incompatibilità a svolgere prestazioni di patrocinio legale
nell’interesse dell’Ente;

d) di non avere in corso, alla data della presentazione della candidatura, in proprio o in qualità di difensore di
altre parti, cause promosse contro il Comune di Maletto;

e) di non avere, alla data della presentazione della candidatura, rapporti di parentela, affinità entro il secondo
grado, coniugio o convivenza con i dipendenti del Comune titolari di P.O. e con gli Amministratori in carica;

f) non rivestire, alla data di presentazione della domanda, la carica di Assessore/Consigliere/Sindaco;

g) non essere risultati destinatari di una sentenza di condanna, con sentenza passata in giudicato ovvero con
sentenza di applicazione della pena su richiesta formulata ai sensi dell’art. 444 del c.p.p. (c.d. patteggiamento),
per qualsiasi reato che incida sulla moralità professionale, o per delitti finanziari ovvero per partecipazione ad
un’organizzazione criminale, corruzione, frode, riciclaggio di proventi da attività illecita;

h) essere in regola con gli obblighi relativi al pagamento dei contributi previdenziali ed assistenziali;

i) essere in regola con l’acquisizione dei crediti riconosciuti per la formazione continua degli Avvocati;

l) essere in possesso di apposita polizza di assicurazione, in corso di validità, ai sensi di legge;

m) non essere risultati destinatari di provvedimenti sanzionatori di natura disciplinare.

L’iscrizione  nell’Elenco o  il  suo diniego  sono disposti  dal  Responsabile  dell’Area Amministrativa  o suo
delegato, previa valutazione della domanda e dei curricula: la stessa avverrà  ratione materiae  a seguito di
sorteggio, fra i richiedenti l’iscrizione. All’esito dell’esame delle istanze pervenute e della documentazione
allegata, verrà predisposto, per ciascuna sezione, l’Elenco degli avvocati accreditati, che sarà reso noto con la
determinazione di approvazione dello stesso.



L’Elenco dei professionisti e degli incarichi conferiti sono pubblici.

4 - ELEMENTI ESSENZIALI DELL’ATTO DI CONFERIMENTO DI INCARICO PROFESSIONALE

I rapporti giuridici e finanziari saranno regolati  da un disciplinare che conterrà,  tra le altre,  le seguenti
indicazioni:

a) l’impegno  di  relazionare  costantemente  all’area  amministrativa  dell’Ente  sull’attività  svolta  e
sull’evoluzione della causa, allegando tutti gli atti predisposti nell’interesse dell’Ente, nonché le memorie
proprie e della controparte, e i provvedimenti giudiziali; 

b) l’impegno,  per  la  durata  dell’incarico,  a  non  assumere  incarichi  di  rappresentanza  e  difesa  contro  il
Comune di Maletto, né incarichi di consulenza in contrasto con gli interessi dell’Ente;

c) il permanere dei requisiti per l’iscrizione all’albo e l’inesistenza di cause ostative all’assunzione dello
specifico incarico.

  La mancata sottoscrizione del Disciplinare d’incarico è causa di nullità del mandato conferito.

5 - NORME DI RINVIO

Per quanto non disciplinato dal presente avviso si rinvia alla normativa vigente in materia ed, in particolare,
al Codice deontologico forense, al D. Lgs. n. 36/2023, nonché al  Regolamento  per  la  costituzione  e
l’aggiornamento di un albo di avvocati e per l’affidamento di incarichi legali di rappresentanza e difesa in
giudizio da parte del Comune di Maletto approvato con deliberazione n. 63  del Consiglio Comunale del
30.11.2024 e successivamente modificato con deliber n. 5 del 28.02.2026.

6 - TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

Ai fini dell’applicazione del Regolamento generale sulla protezione dei dati (Regolamento (UE) 2016/679
del Parlamento Europeo e del Consiglio del 27 aprile 2016, di seguito GDPR) e del D. Lgs. 30 giugno 2003,
n. 196 e ss.mm.ii.,  il Comune di Maletto opera in qualità di “titolare” in relazione al trattamento di dati
personali effettuato per le finalità di cui al presente avviso.

Ai sensi dell’art. 13 del GDPR, si informano gli interessati che il trattamento dei dati personali da essi forniti
in sede di partecipazione alla procedura de qua o comunque acquisiti a tal fine da questo ente in qualità di
titolare  del  trattamento,  è  finalizzato  all’espletamento  delle  attività,  dei  compiti  e  degli  obblighi  legali
connessi alla costituzione e all’utilizzo dell’albo per le finalità indicate all’art. 1 del presente Avviso, ed
avverrà, nel pieno rispetto dei principi e delle disposizioni stabilite dal GDPR medesimo e dal D. Lgs. 30
giugno 2003, n. 196 e ss.mm.ii., a cura delle persone preposte al procedimento, con l’utilizzo di procedure
anche informatizzate, nei modi e nei limiti necessari per perseguire le predette finalità, anche in caso di
eventuale comunicazione a terzi. 

Il conferimento di tali dati è necessario per verificare il possesso dei requisiti richiesti ai fini dell’iscrizione
nell’elenco, nonché, in generale, per consentire l’espletamento della procedura; la loro mancata indicazione
può precludere tale verifica e l’iscrizione. La base giuridica del trattamento di cui all’art. 6, par. 3, lett. b) del
GDPR si rinviene negli artt. 4 e 17, comma 1, lett. d), del d.lgs. 18 aprile 2016, n. 50 e ss.mm.ii. e nell’art.
22, comma 7, del d.l. 24 giugno 2014, n. 90, convertito in legge, con modificazioni, dall'art. 1, comma 1,
legge 11 agosto 2014, n. 114.

Gli interessati hanno il diritto di ottenere dal Comune di Maletto, nei casi previsti, l’accesso ai dati personali
e la rettifica o la cancellazione degli stessi o la limitazione del trattamento che li riguarda o di opporsi al
trattamento (artt.  15 e  ss.  del  GDPR).  L’apposita  istanza è  presentata  contattando il  Responsabile  della
protezione dei dati.

Gli interessati che ritengono che il  trattamento dei dati personali a loro riferiti  avvenga in violazione di
quanto previsto dal GDPR hanno il diritto di proporre reclamo al Garante, come previsto dall’art. 77 del
GDPR stesso, o di adire le opportune sedi giudiziarie (art. 79 del GDPR).



7 - PUBBLICITA’

Il presente avviso, che si compone dell’allegato modello di istanza  di iscrizione all’Albo degli Avvocati
patrocinatori del Comune di Maletto, che ne costituisce parte integrante, viene pubblicato unitamente al suo
allegato,  sull’Albo Pretorio  on line  del  Comune di  Maletto  e  inserito  sul  suo sito internet istituzionale:
https://www.comune.maletto.ct.it,  nella  sezione  “Avvisi”  e  altresì  pubblicato nella  sezione
“Amministrazione Trasparente” sottosezione “bandi di gara e contratti”.

Per  ogni  eventuale  informazione  o  comunicazione  inerente  il  presente  avviso  gli  interessati  potranno
rivolgersi al  Responsabile  dell’Area  Amministrativa  o  al  Segretario  Comunale,  al  seguente  recapito
telefonico: 095/7720600 o alla e-mail: protocollo@comune.maletto.ct.it

Il Responsabile dell’Area Amministrativa


